
สัญญาเงินยืมเลขทีÉ……………………….…………………..วันทีÉ……………….…………………….  ส่วนทีÉ  1 

ชืÉอผู ้ ยืม…………………………………………จํานวนเงิน……………………………..……….บาท  แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

       ทีÉทําการ……………………….………………….. 

       วันทีÉ………เดือน………………….พ.ศ…….…… 

 

เรืÉอง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน …………………………………………………. 
 

  ตามคําสัÉง / บันทึก  ทีÉ…………….…………………ลงวันทีÉ…………….…………..ได้อนุมัติให้ 

ข้าพเจ้า…………………………………………………………ตําแหน่ง……………………………………………. 

สังกัด……………………………………………………………พร้อมด้วย………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….… 

……………………………………………………………………………………………………………………….… 

เดินทางไปปฏิบัติราชการ……………………………………………………………………………………………... 

……….…………………………………………………………………………………………..โดยออกเดินทางจาก 

     บ้านพัก       สํานักงาน       ประเทศไทย     ตั Ê งแต่วันทีÉ………..เดือน…………….พ.ศ………..เวลา………...น. 

และกลับถึง  บ้านพัก          สํานักงาน       ประเทศไทย  วันทีÉ…..…เดือน…………พ.ศ………เวลา………น.   

รวมเวลาไปราชการครั Ê งนี Ê……………….วัน…………………ชัÉวโมง 
 

  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสําหรับ       ข้าพเจ้า         คณะเดินทาง   ดังนี Ê 

ค่าเบี Ê ยเลี Ê ยงเดินทางประเภท…………………………………….จํานวน……………..วัน      รวม……………..บาท 

ค่าเช่าทีÉพักประเภท………………………………………………จํานวน……………..วัน     รวม………….….บาท 

ค่าพาหนะ…………………………………………………………………………………      รวม……………..บาท   

ค่าใช้จ่ายอืÉน……….………………………………………………………………………     รวม……………..บาท   

        รวมเงินทั Ê งสิ Ê น……………….………บาท 

จํานวนเงิน  (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………..…………. 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการทีÉกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง   และหลักฐานการจ่ายทีÉส่งมาด้วย  

จํานวน……………………………..ฉบับ     รวมทั Ê งจํานวนเงินทีÉขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 

      

 (ลงชืÉอ)…………………………………ผู ้ขอรับเงิน 

               (………………………………….) 

      ตําแหน่ง………………………………… 
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ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินทีÉแนบถูกต้องแล้ว 

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

 

ลงชืÉอ…………………………………………………. 

        (…………………………………………………) 

ตําแหน่ง……………………………………………… 

วันทีÉ………………………………………………….. 

 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

 

ลงชืÉอ…………………………………………………. 

        (…………………………………………………) 

ตําแหน่ง……………………………………………… 

วันทีÉ………………………………………………….. 
 

  ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   จํานวน………………………………………บาท 

(…………………………………………………….)   ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 

(ลงชืÉอ)…………………………………..ผู ้ รับเงิน      (ลงชืÉอ)…………………………………………ผู ้จ่ายเงิน 

         (…………………………………..)     (…………………………………………) 

ตําแหน่ง…………………………………       ตําแหน่ง………………………………………… 

วันทีÉ……………………………………..       วันทีÉ……………………………………………... 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขทีÉ……………………………………..วันทีÉ………………………………………………. 

 

หมายเหต…ุ……………..…………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

คําชี Êแจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทําใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน   หากระยะเวลาในการ 

      เริÉมต้นและสิ Ê นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาทีÉ 

    แตกต่างกันของบุคคลนั Ê นในช่องหมายเหตุ 

2. กรณียืÉนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบคุคล   ให้ผู ้ขอรับเงินเป็นผู ้ลงลายมือชืÉอผู ้ รับเงินและวันเดือนปีทีÉ 

    รับเงิน   กรณีทีÉมีการยืมเงินให้ระบุวันทีÉทีÉได้รับเงินยืม  เลขทีÉสัญญายืมและวันทีÉอนุมัติเงินยืมด้วย 

3. กรณีทีÉยืÉนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ   ผู ้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชืÉอในช่องผู ้ รับเงิน    

    ทั Ê งนี Ê    ให้ผู ้ มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชืÉอผู ้ รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนทีÉ  2) 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

กระทรวงศึกษาธิการ              สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

จังหวัดนครราชสีมา           มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

หมวด 

รายจ่าย 
รายละเอียด จํานวนเงิน รวมเงิน 

 เที Éยวไป  วันทีÉ…….เดือน............พ.ศ.............. 

1.ค่า..........................จาก.............................. 

   ถึง....................................................เป็นเงิน 

2.ค่า..........................จาก.............................. 

   ถึง....................................................เป็นเงิน 

3.ค่า..........................จาก.............................. 

   ถึง....................................................เป็นเงิน 

4.ค่า..........................จาก.............................. 

   ถึง....................................................เป็นเงิน 

เที Éยวกลับ วันทีÉ…….เดือน............พ.ศ............ 

1.ค่า..........................จาก.............................. 

   ถึง....................................................เป็นเงิน 

2.ค่า..........................จาก.............................. 

   ถึง....................................................เป็นเงิน 

3.ค่า..........................จาก.............................. 

   ถึง....................................................เป็นเงิน 

4.ค่า..........................จาก.............................. 

   ถึง....................................................เป็นเงิน 

 

 

 

............................ 

 

............................ 

 

............................ 

 

............................ 

 

 

............................ 

 

............................ 

 

............................ 

 

............................ 
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…. 
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…. 
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…. 
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........................... 

 

........................... 

 

........................... 

 

........................... 

 

 

........................... 

 

........................... 

 

........................... 

 

........................... 

 

 

.... 

 

.... 

 

.... 

 

.... 

 

 

.... 

 

.... 

 

.... 

 

.... 

  

รวมทั Êงสิ Êน 

 

............................ 

 

…. 

 

........................... 

 

.... 
   

รวมทั Ê งสิ Ê น (ตัวอักษร)....................................................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายจ่ายทีÉกล่าวไว้ข้างบนนี Ê ไม่อาจเรียกใบเสร็จจากผูร้ับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของ

ทางการโดยแท้ ตั Ê งแต่วันทีÉ............เดือน...................พ.ศ..........ถึงวันทีÉ...........เดือน..................พ.ศ................ 
 

 

ลงชืÉอ.............................................. 

(.................................................) 

ตําแหน่ง.......................................... 

วันทีÉ...........เดือน....................พ.ศ.........



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ          ส่วนทีÉ  2 

ชืÉอส่วนราชการ……………………………………………………..จังหวัด…………………………………………       แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ……………………………………..ลงวันทีÉ……….เดือน……………………………พ.ศ…………. 
 

 

ลําดับทีÉ 
 

ชืÉอ 
 

ตําแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย  

รวม 
ลายมือชืÉอ 

ผู ้ รับเงิน 

วัน เดือน ปี 

ทีÉรับเงิน 

 

หมายเหต ุ
ค่าเบี Ê ยเลี Ê ยง ค่าเช่าทีÉพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จา่ยอืÉน 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขทีÉ……….วันทีÉ……………….. 

 

จํานวนเงินรวมทั Ê งสิ Ê น(ตัวอักษร)…………………………………………………………………………………………………………………   (ลงชืÉอ)…………………………….…ผู ้จ่ายเงิน 

                                     (………………..……………….) 

คําชี Êแจง  1. ค่าเบี Ê ยเลี Ê ยงและค่าเช่าทีÉพักให้ระบุอัตราวันละและจํานวนวันทีÉขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                           ตําแหน่ง………………………………. 

   2. ให้ผู ้ มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู ้ลงลายมือชืÉอผู ้ รับเงินและวันเดือนปีทีÉได้รับเงิน  กรณีเป็นการรับจากเงินยืม  ให้ระบุวันทีÉทีÉได้รับจากเงินยืม         วันทีÉ…………………………………… 

   3. ผู ้ จ่ายเงินหมายถึงผู ้ทีÉขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั Ê นให้แก่ผู ้ เดินทางแต่ละคนเป็นผู ้ลงลายมือชืÉอผู ้ จ่ายเงิน 


